PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ
BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN THÁNG 8/2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 9/2018
HỌ TÊN NGƯỜI THỰC HIỆN: TRẦN NHẬT MINH
1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN THÁNG 8/2018
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành - Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Thiết kế Profile trường 
	
	
	X
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


1.2 Nội dung công việc không thường xuyên đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Hỗ trợ kỳ thi Chứng chỉ A, B Anh văn
	05/08/2018
	Hoàn thành
	

	2
	Thực hiện Tự đánh giá năng lực Nhân viên
	
	Hoàn thành
	

	3
	Hỗ trợ tiếp đoàn IEG
	22/08/2018
	Hoàn thành
	



1.3 Nội dung các công việc thường xuyên/định kỳ 
	STT
	Các công việc thường xuyên/định kỳ
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Theo dõi dự án xây dựng Trung tâm Thang máy Thang cuốn KONE
	Hằng ngày
	
	

	2
	Phát chứng chỉ Anh văn A, B cho sinh viên
	Hằng ngày
	Hoàn thành
	

	3
	Viết báo cáo tháng và kế hoạch công tác tháng tiếp theo
	Ngày 24
	
	



Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ:
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không hoàn thành 	Sẽ hoàn thành

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 9/2018
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Hoàn thành thiết kế Profile trường
	70%
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2.2 Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	STT
	Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Thiết kế Profile trường
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